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fiche formation
cheto atio CNAM MAINE ET LOIRE

49000 ANGERS

N

Informations pratiques

Du11/10/2025 au 28/2/2027

- en centre : 280 heures

- en entreprise : 280 heures
+ En discontinu

- Hors temps de travail

Formation entiérement a distance

Le détail de la session sur le site de l'organisme

Réunions d'information collective
Non renseigné

Portes ouvertes
Non renseigné

Inscriptions
Ouvert

Pré-requis

Niveau d'entrée : Niveau 4 (Bac, Bac Pro, BP,
Titres ou equivalents)

Public concerné :

Etre en activité professionnelle ou en recherche
d'emploi, souhaitant acquérir ou développer des
compétences en secrétariat-gestion-
comptabilité

Prérequis :

Niveau bac. Bases du traitement de texte
indispensables.

Financements possibles
+ Non renseigné

Fiche formation | Certificat professionnel assistant PME - PMI

CERTIFICAT PROFESSIONNEL ASSISTANT PME - PMI

Cnam Maine et Loire

165 rue de la Barre CS 10844

49000 Angers

02-41-66-10-66
angers@cham-paysdelaloire.fr
http://www.cnam-
paysdelaloire.fr/angers/
Statut: Public

Lieu de la formation

Cnam Maine et Loire

165 rue de la Barre CS 10844 49000
Angers

02-41-66-10-66

angers@cham-paysdelaloire.fr

Ee REGION CARIFOREF
Eﬁ\if?"l‘émg'“f )) gpfl?_\ﬁRE :' Pays de la Loire


mailto:angers@cnam-paysdelaloire.fr
http://www.cnam-paysdelaloire.fr/angers/
mailto:angers@cnam-paysdelaloire.fr
https://www.cnam-paysdelaloire.fr/formations/certificat-professionnel-assistant-pme-pmi-2

B )) RECION CARIFOREF

PAYS DE LA LOIRE

-4

% LOIRE Pays de la Loire




La formation

Objectif Général
Certification
Objectifs

Maitriser les principes de comptabilite géenérale, de la gestion et de l'information financiere, les outils
informatiques utilisés en secrétariat, et disposer des connaissances de base en droit du travail. A l'issue de la
formation, le titulaire du certificat doit étre en mesure d'assurer les fonctions support, principalement
administratives et comptables, inhérentes a la vie économique d'une PME ou d'une TPE. Maitriser les principes
de comptabilité géneérale, de la gestion et de l'information financiere, les outils informatiques utilisés en
secrétariat, et disposer des connaissances de base en droit du travail

Niveau d'entrée
Niveau 4 (Bac, Bac Pro, BP, Titres ou equivalents)
Organisation pédagogique

> Modalité d'enseignement :
 Formation entiérement a distance
> Modalité pédagogique :

- formation a distance

+ En organisme de formation

En savoir plus

Source : Cariforef des Pays de la Loire - 252538 - Code établissement : 39293
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http://www.intercariforef.org/formations/certification-54533.html

CHOISIR MON METIER, BONJOUR

Et vous étes déja sur la bonne voix !

La plateforme téléphonique d'information
sur la formation professionnelle et l'apprentissage
en Pays de la Loire.

N

Des chargé.e.s
d’'information
a votre écoute

0 800 200 303 Jtirakal |
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