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Du 01/9/2022 au 30/6/2024

• en centre : 1680 heures
• en entreprise : 1680 heures
• Temps plein
• Cours de jour

Formation entièrement présentielle

Le détail de la session sur le site de l'organisme

Réunions d'information collective
Non renseigné

Portes ouvertes
Non renseigné

Inscriptions
Ouvert

Pré-requis
Niveau d'entrée : Niveau 4 (Bac, Bac Pro, BP,
Titres ou équivalents)

Financements possibles
• France Travail
• Non renseigné
• Non renseigné

Informations pratiques

fiche formation

BTS COLLABORATEUR JURISTE NOTARIAL

INFN - INSTITUT NATIONAL DES FORMATIONS

NOTARIALES - NANTES

44000 NANTES
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La formation

Objectif Général

Certification

Objectifs

Compétences attestées :

Les compétences professionnelles évaluées sont :

accompagner un client selon les règles déontologiques,

conduire un dossier en droit des personnes, de la famille et du patrimoine familial,

conduire un dossier un dossier en droit des biens dans le domaine immobilier ou de l’entreprise.

Pour les compétences transversales le diplôme permet l’acquisition des compétences suivantes :

appréhender et réaliser un message écrit ;

communiquer oralement

communiquer en anglais tant à l’écrit qu’à l’oral

analyser un dossier documentaire

concevoir une réponse argumentée à une problématique donnée

assurer une veille informationnelle

analyser l’environnement d’un office notarial (économique, sociologique, managérial)

Les objectifs : L'objectif de ce BTS est de former un technicien supérieur chargé d'assister un notaire au sein
d'un office notarial. Au cours de sa formation, l'élève apprend à situer les activités notariales dans leur
environnement, à percevoir et apprécier les mécanismes (appareil productif, production...), les opérations
(investissement, épargne...) et les facteurs d'évolutions (croissance économique, démographique...) dans une
logique d'ensemble. Il acquiert un ensemble de compétences juridiques indispensables au traitement des
dossiers qu'il aura à traiter. Ces compétences se rapportent aux activités notariales relatives aux domaines des
personnes et de la famille, de l'immobilier et de l'entrepsie : cadre et acteurs de la vie juridique, droits et biens,
actes et faits juridiques, opérations de financement, droit de l'urbanisme, droit rural, droit de l'entreprise... Les
enseignements de ce BTS apportent au diplomé les capacités d'analyser les principes juridiques de base,
d'utiliser une documentation juridique professionnelle et de préparer la rédaction d'actes juridiques (contrats
de mariage, donations, successions, baux d'habitation...).. Dans cette perspective, il est formé aux techniques
notariales (techniques de communication, d'information, d'organisation, de rédaction d'actes et
d'accomplissement des formalités) ainsi qu'à la conduite et à la présentation d'activités professionnelles. Les
débouchés : Le technicien supérieur notariat exerce principalement son activité au sein d'un office notarial. Il
peut également engager un parcours professionnel au sein d'autres organisations : chambre départementale
des notaires, conseil régional des notaires, CRIDON, CSN, centre de gestion agréé, service juridique
d'entreprises, collectivités territoriales, agence imobilière. Le titulaire du BTS Notariat peut occuper des
emplois centrés sur la rédaction d'actes simples en qualité d'assitant rédacteur d'actes, l'exécution de
formalités en qualité d'assistant formaliste, la négociation de biens à vendre ou à louer en qualité de
négociateur. Il peut évoluer vers des postes de cadre polyvalent au sein de petites unités ou de responsable
de services dans des structures plus importantes.
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Blocs de compétences

> RNCP36685BC01 (CPP Accompagner le client selon les règles déontologiques.)
• Comprendre le principe de délégation de la puissance publique Distinguer l’intérêt de l’authentification de la
finalité de la publication des actes Expliquer les composantes de la taxation des actes Conduire les échanges
avec les clients Identifier les besoins du client Instaurer une relation de confiance avec le client Participer à la
résolution des conflits Constituer le dossier en adéquation avec la situation du client Actualiser la base des
données de l’office Assurer la sécurité des données Mettre en œuvre une veille juridique Collaborer au sein
d’un collectif de travail
• Scolaires (établissements publics ou privés sous contrat), Apprentis (CFA ou sections d'apprentissage
habilités), Formation professionnelle continue (établissements publics habilités). CCF Formation
professionnelle continue (établissements publics habilités à pratiquer le CCF pour ce BTS). CCF Scolaires
(établissements privés hors contrat), Apprentis (CFA ou sections d'apprentissage non habilités), Formation
professionnelle continue (établissements non habilités) Au titre de leur expérience professionnelle
Enseignement à distance. Épreuve ponctuelle orale
> RNCP36685BC02 (CPP Conduire un dossier en droit des personnes, de la famille et du patrimoine familial.)
• Rédiger des projets d’actes notariés spécifiques en matière de filiation Analyser les conséquences
patrimoniales après établissement de la filiation Identifier les conditions de formation de chacune des unions
Contribuer au projet de rédaction du contrat de mariage ou de la convention notariée de PACS Apprécier les
effets patrimoniaux de chacune des unions Contribuer aux processus juridiques de désunion Apprécier les
conséquences de la désunion Repérer une situation de vulnérabilité Contribuer à la gestion d’une situation de
vulnérabilité Mener un dossier de libéralités Rédiger des projets d’actes nécessaires à l’établissement d’une
libéralité Mettre en œuvre les conseils du notaire en matière d’anticipation successorale Participer au
règlement d’une succession Contribuer à la gestion de l’indivision
• Scolaires (établissements publics ou privés sous contrat), Apprentis (CFA ou sections d'apprentissage
habilités), Formation professionnelle continue (établissements publics habilités). Épreuve ponctuelle écrite
Formation professionnelle continue (établissements publics habilités à pratiquer le CCF pour ce BTS). Épreuve
ponctuelle écrite Scolaires (établissements privés hors contrat), Apprentis (CFA ou sections d'apprentissage
non habilités), Formation professionnelle continue (établissements non habilités) Au titre de leur expérience
professionnelle Enseignement à distance. Épreuve ponctuelle écrite
> RNCP36685BC03 (CPP Conduire un dossier en droit des biens dans le domaine immobilier ou de
l’entreprise.)
• Analyser le contexte d’une opération immobilière Analyser un bail déjà conclu Établir un bail en veillant à la
protection des parties Assurer l’efficacité juridique des contrats préparatoires Garantir la validité des actes
relatifs à la vente Sécuriser la vente en garantissant le paiement du prix Déterminer les clauses en vue de la
rédaction d’un projet d’acte de vente Contribuer à l’évaluation d’un bien immobilier Assurer la communication
pour la mise en vente du bien Prendre en charge un dossier portant sur des opérations en lien avec un fonds
de commerce Réaliser les formalités et rédiger des projets d’actes nécessaires à la vie juridique de l’entreprise
Prendre en compte le statut juridique de l’entreprise dans la conduite d’un dossier
• Scolaires (établissements publics ou privés sous contrat), Apprentis (CFA ou sections d'apprentissage
habilités), Formation professionnelle continue (établissements publics habilités). Épreuve ponctuelle écrite
Formation professionnelle continue (établissements publics habilités à pratiquer le CCF pour ce BTS). Épreuve
ponctuelle écrite Scolaires (établissements privés hors contrat), Apprentis (CFA ou sections d'apprentissage
non habilités), Formation professionnelle continue (établissements non habilités) Au titre de leur expérience
professionnelle Enseignement à distance. Épreuve ponctuelle écrite

Niveau d'entrée

Niveau 4 (Bac, Bac Pro, BP, Titres ou équivalents)

Organisation pédagogique

> Modalité d'enseignement :
• Formation entièrement présentielle
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En savoir plus

Source : Cariforef des Pays de la Loire - 148450 - Code établissement : 58245
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http://www.intercariforef.org/formations/certification-112800.html

